
常に最新のMicrosoft® Officeアプリケーション＆
クラウド型グループウェアと、
リコーならではの充実したサポートを融合。
いつでもどこでも＊仕事ができる
新たなワークスタイルをご提供します。　

 パソコン
セットアップ

スマートデバイス
セットアップ

＊ご利用のパソコンやスマートデバイスの接続状態に依存した対応範囲となります。 ※Microsoft 365®は、Microsoft®社が開発・提供する企業向けクラウドサービスです。

常に最新のOfficeアプリケーションが使える、
クラウド型グループウェア ワンストップサービス
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Microsoft® Officeドキュメントの作成・編集

最新のMicrosoft® Officeアプリケーションを月額で活用お客様のご要望にお応えする
サービスをご用意－オプション

■クラウドサービス for Office365® 主なご提供メニュー

＊1 ユーザー数無制限のスイートプランMicrosoft 365 E3・Microsoft 365 E5もございます。　＊2 Windows Server®へのMicrosoft®Office共有モードでのインストール（RDS、VDI）　＊3 Microsoft 365 範囲内で使用可能のため、一部機能に制限がございます。
＊4 Windows 7 Pro、Windows 8 Pro、またはWindows 8.1 Proを実行しているWindows デバイスがある場合、Microsoft 365 Business Premium サブスクリプションでは、これらのデバイスをWindows 10 または11Pro にアップグレードできます。

オンサイトセットアップ
Microsoft 365®を導入されるお客様拠点に

リコーのエンジニアが訪問し、各種設定作業をご提供
9:00～17:00（土、日、祝日、リコーの休日を除く）

スイートプラン
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Microsoft® Office
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Microsoft 365®に関する操作のお問い合わせに、フリーダイヤルでお応え
ヘルプデスク

Microsoft 365®の利用開始に
必要な管理者登録の代行

サインアップ代行

サポートを標準でご提供

ストレージ拡張やセキュリティなどアドオンオプションをご提供
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● PC   セットアップ ･･･
Microsoft® Outlook®同期設定、アカウント作成、ユーザー情報登録、
ライセンス割り当て など

Microsoft® OneDrive® for Business
同期クライアントのインストール作業

● Microsoft® Office セットアップ･･･インストール作業
● スマートデバイス セットアップ･･･iPhone・iPad同期設定、動作確認
● Webカメラ セットアップ･･･ドライバーインストール

● Microsoft® OneDriveTM セットアップ･･･

●管理者だけでなく、ユーザーからもお問い合わせ可能  
●Microsoft® Office アプリケーション操作も、お問い合わせ可能

9:00～17:00（土、日、祝日、リコーの休日を除く）

※Microsoft® Office アプリケーション操作に関しては、Microsoft® Office付きプランご契約の場合  
※iOS/MacOS®、Android OSなどWindows OS以外は対象外です。  
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Exchange Online

ドキュメント共有 単体プラン
SharePoint® Online

P1P1 P2P2
Microsoft 365
Apps for
business

Microsoft 365
Apps for
business

Microsoft 365
Apps for
enterprise

Microsoft 365
Apps for
enterprise

KioskKiosk
Microsoft 365
Business
Basic

Microsoft 365
Business
Basic

Microsoft 365
Business
Standard

Microsoft 365
Business
Standard

Microsoft 365
Business
Premium＊1
Microsoft 365
Business
Premium＊1

ユーザー5名以上は5TB

P1P1 P2P2

Microsoft® Office
アプリケーション

■
商
品
構
成
■

同一ユーザーでパソコン×5台まで利用可能です。
さらに、タブレットやスマートフォンでの
Microsoft® Officeの活用が可能です。 ※Mac OS®はサポート外

PC、タブレット、スマートフォンから、メール送受信や
予定表の確認が可能です。

セキュリティ メール・デバイスのセキュリティ対策や、OS管理が可能です。
ドキュメント共有

外出先でもファイル共有や編集が可能です。
Microsoft® SharePoint® Online：1TB+ユーザー数×10GB
Microsoft® OneDrive® for Business：1TB/ユーザー

SharePoint® Online  ドキュメント共有  

OneDrive® for Business 1TB の個人用オンラインストレージ

Web会議 / チャット  

Power Apps/Power Automate＊３

Microsoft Defender for Office 365

デバイス管理 Windows® / Mac OS / iOS /Android™

Windows® 10 Pro へのアップグレード＊4

プラン概要

メール・予定表

容量最大1.5TB、保管期限無制限のメールアーカイブ

メール・予定表

資料を共有しながら、Web会議や端末間音声通話・
チャットが可能です。チームワーク

東京都大田区中馬込1-3-6 〒143-8555

1107PH-2304＜34221115＞19/P

®
Microsoft® Office アプリケーション  フルインストール

 Office on the web ブラウザー上で同時編集

● Extra File Storage 1GB
● Exchange Online Archiving
● Defender for Office 365 P1 / P2
● Microsoft 365 E5 Security
● Microsoft 365 E5 Compliance
● Stream Storageアドオン（500GB）
● Microsoft 365 Phone System
● Power Automate unattended RPA add-on
● アドオンTeamsアプリ（タスク管理、業務報告など）
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手軽にスタート

サインアップ代行

めんどうな手続きをリコーがお引き受け。ま
たパソコンなどの各種設定も、お客様拠点へ
リコーのエンジニアが訪問して実施（オプ
ション）し、手間をかけずすぐに始められます。

電話ですぐにお応え
ヘルプデスク

Microsoft 365®の操作の疑問を電話で
スピーディーに解決。詳しい人が近くにい
なくても、安心して活用できます。

手軽に始めて
安心して活用できる
サポート&サービス。

利用者の増減に合わせた最適なライセンス利用ができるアプリケーション。

●ご提供機能・サービス内容は、お選びのプランなどにより異なります。詳細は販売担当者にご確認ください。

オンサイトセットアップ ＊パソコンスマートデバイス 

ビジネス向け最上位デスクトップ アプリケーション

Microsoft 365 Apps for business / enterprise
Microsoft® Word Microsoft® PowerPoint®

Microsoft® Outlook® Microsoft® OneNote®
Microsoft® Excel®

Microsoft® AccessTM

統合型のビジネスセキュリティソリューション

Enterprise Mobility +Security 

●急速に変化し続ける脅威から、組織全体を保護 

コンプライアンス対応、メッセージングシステム

Exchange OnlineMicrosoft®

メール 予定表 施設予約 連絡先管理 など

「生産性」と「管理」を両立する情報共有基盤

●クラウドなのでファイルを安全に保管
共用サイトのストレージ容量は1TB＋ユーザー数×10GB。加えて、個人
用としてMicrosoft® OneDrive® for Businessをご提供します。さらに
バージョン管理により、以前の状態に復元することも可能です。
●個々の力を大きな力に変える　共同ポータルサイト
招待機能により社内外問わずファイルや情報の共有ができ、 業務生産性
の向上が図れます。
●Office on the webを活用した共同作業
簡易版Microsoft® Officeを活用して、効率的な情報活用を実現します。

ファイル・情報共有サイト 社内ポータル

SharePoint® Online

Power Platform

Microsoft®

スムーズな情報共有と共同作業を実現するクラウド型グループウェア。

●Microsoft® Officeアプリケーションを月額で最適化
利用するユーザー数と期間に応じて、常に最新バージョンのMicrosoft® 
Officeライセンスを月額で利用可能です。1ユーザーが5台（Microsoft® 
Windows® ・Macintosh® ）インストールできるので、モバイルパソコンや自宅
のパソコンなど、さまざまな場所で活用できます。
※月ごとに増減を行いたい場合は月契約をご契約ください

業務アプリから、業務プロセスの
自動化、データ分析、チャットボッ
トをローコードで作成し、業務効
率化を実現します。

●ローコードで業務をアプリ化・自動化

●50GBのメールボックスと、さまざまなデバイスによるアクセス環境
モバイルパソコンやスマートフォンからでも、 メール・予定表の利用が可能
です。
●さまざまなビジネス情報を一元管理
メールの検索・分類・アラームやチームの予定一覧・会議室やメンバーの
空き時間確認などが可能です。
●セキュリティ対策も充実
メールはアンチウィルス・アンチスパムフィルター機能を備えているため、 
クラウドであってもセキュアな運用を実現します。

先進のワークスタイルへ向けた
お客様のご要望にお応えします。

クラウド型
グループウェア
メールと予定表

ファイル・データ共有
オンライン会議

Microsoft® Office文書閲覧、簡易編集

デスクトップ
アプリケーション

サポート&サービス

Microsoft 365 Apps for business / enterprise

Microsoft®

Word
Microsoft®

Excel®
Microsoft®

Power
Point®

Microsoft®

Outlook®

Microsoft®

OneNote®
Microsoft®

AccessTM

クラウドサービス
for Office365®

＜オプション＞
オンサイトセットアップ

同一ユーザーで、PC、
タブレット、スマートフォン

それぞれ

5台まで
インストール可能

月額で

最適投資
最新版を利用

Microsoft® Officeや
グループウェアに
詳しい社員が
いなくても安心

サインアップ代行 ヘルプデスク

データはクラウド上に保存、
いつでもどこでも＊利用可能
スマートデバイスでも
閲覧・簡易編集

統合されたローコードプラットフォーム

いつでも
どこでも＊

情報共有と共同作業

＊オプション

投資を抑えて、最新のMicrosoft® Officeを使いたい。
トラブルや災害でのデータ消失を防ぎたい。

外出先や自宅でも仕事をしたい。

大容量データをすばやくセキュアにやり取りしたい。

使い方や設定方法が分からないので、支援してほしい。

文書管理 など

＊ご利用のパソコンやスマートデバイスの接続状態に依存した対応範囲となります。 

外部の脅威から人、データ、インフラ
ストラクチャを守り、ビジネスを安
全に遂行できる環境を構築します。

※Windows PCのみ

※Windows PCのみ
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ティ・コミュニケーションズ株式会社の登録商標です。　※その他の記載の会社名および製品名は、各社の商号、商標または登録商標です。 

このカタログの記載内容は、2023年4月現在のものです。

Microsoft® Officeドキュメントの作成・編集

最新のMicrosoft® Officeアプリケーションを月額で活用お客様のご要望にお応えする
サービスをご用意－オプション

■クラウドサービス for Office365® 主なご提供メニュー

＊1 ユーザー数無制限のスイートプランMicrosoft 365 E3・Microsoft 365 E5もございます。　＊2 Windows Server®へのMicrosoft®Office共有モードでのインストール（RDS、VDI）　＊3 Microsoft 365 範囲内で使用可能のため、一部機能に制限がございます。
＊4 Windows 7 Pro、Windows 8 Pro、またはWindows 8.1 Proを実行しているWindows デバイスがある場合、Microsoft 365 Business Premium サブスクリプションでは、これらのデバイスをWindows 10 または11Pro にアップグレードできます。

オンサイトセットアップ
Microsoft 365®を導入されるお客様拠点に

リコーのエンジニアが訪問し、各種設定作業をご提供
9:00～17:00（土、日、祝日、リコーの休日を除く）

スイートプラン

プラン名

Microsoft® Office
 単体プラン

Microsoft 365®に関する操作のお問い合わせに、フリーダイヤルでお応え
ヘルプデスク

Microsoft 365®の利用開始に
必要な管理者登録の代行

サインアップ代行

サポートを標準でご提供

ストレージ拡張やセキュリティなどアドオンオプションをご提供
豊富なアドオンオプション

○

○

○

○

○

○

○

○

○

Officeアプリケーション
チームワーク
セキュリティ

○
50GB
○

―

○

―

―

―

―

―

○

○

―

―

―

○

―

―

―

―

―

○

○

―

―

―

―

―

―

―

―

―

―

オプション

―

―

―

―

○
2GB

オプション

―

―

―

―

オプション

―

―

―

―

○
50GB
オプション

―

―

―

―

オプション

―

―

―

―

○
100GB
○

○

○

―

―

―

―

―

―

○

○

○

―

―

―

―

―

○

○

○

○

○

オプション

―

―

○

○

Officeアプリケーション
チームワークチームワーク

のみ
Office

アプリケーション
のみ

Office
アプリケーション

のみ＊2
メール・予定表
のみ

メール・予定表
のみ

メール・予定表
のみ

ドキュメント
共有のみ

ドキュメント
共有のみ

○
50GB
オプション

○

○

○

○

オプション

―

―

―

○

○
50GB
オプション

● PC   セットアップ ･･･
Microsoft® Outlook®同期設定、アカウント作成、ユーザー情報登録、
ライセンス割り当て など

Microsoft® OneDrive® for Business
同期クライアントのインストール作業

● Microsoft® Office セットアップ･･･インストール作業
● スマートデバイス セットアップ･･･iPhone・iPad同期設定、動作確認
● Webカメラ セットアップ･･･ドライバーインストール

● Microsoft® OneDriveTM セットアップ･･･

●管理者だけでなく、ユーザーからもお問い合わせ可能  
●Microsoft® Office アプリケーション操作も、お問い合わせ可能

9:00～17:00（土、日、祝日、リコーの休日を除く）

※Microsoft® Office アプリケーション操作に関しては、Microsoft® Office付きプランご契約の場合  
※iOS/MacOS®、Android OSなどWindows OS以外は対象外です。  

メール・予定表 単体プラン
Exchange Online

ドキュメント共有 単体プラン
SharePoint® Online

P1P1 P2P2
Microsoft 365
Apps for
business

Microsoft 365
Apps for
business

Microsoft 365
Apps for
enterprise

Microsoft 365
Apps for
enterprise

KioskKiosk
Microsoft 365
Business
Basic

Microsoft 365
Business
Basic

Microsoft 365
Business
Standard

Microsoft 365
Business
Standard

Microsoft 365
Business
Premium＊1
Microsoft 365
Business
Premium＊1

ユーザー5名以上は5TB

P1P1 P2P2

Microsoft® Office
アプリケーション

■
商
品
構
成
■

同一ユーザーでパソコン×5台まで利用可能です。
さらに、タブレットやスマートフォンでの
Microsoft® Officeの活用が可能です。 ※Mac OS®はサポート外

PC、タブレット、スマートフォンから、メール送受信や
予定表の確認が可能です。

セキュリティ メール・デバイスのセキュリティ対策や、OS管理が可能です。
ドキュメント共有

外出先でもファイル共有や編集が可能です。
Microsoft® SharePoint® Online：1TB+ユーザー数×10GB
Microsoft® OneDrive® for Business：1TB/ユーザー

SharePoint® Online  ドキュメント共有  

OneDrive® for Business 1TB の個人用オンラインストレージ

Web会議 / チャット  

Power Apps/Power Automate＊３

Microsoft Defender for Office 365

デバイス管理 Windows® / Mac OS / iOS /Android™

Windows® 10 Pro へのアップグレード＊4

プラン概要

メール・予定表

容量最大1.5TB、保管期限無制限のメールアーカイブ

メール・予定表

資料を共有しながら、Web会議や端末間音声通話・
チャットが可能です。チームワーク

東京都大田区中馬込1-3-6 〒143-8555

1107PH-2304＜34221115＞19/P

®
Microsoft® Office アプリケーション  フルインストール

 Office on the web ブラウザー上で同時編集

● Extra File Storage 1GB
● Exchange Online Archiving
● Defender for Office 365 P1 / P2
● Microsoft 365 E5 Security
● Microsoft 365 E5 Compliance
● Stream Storageアドオン（500GB）
● Microsoft 365 Phone System
● Power Automate unattended RPA add-on
● アドオンTeamsアプリ（タスク管理、業務報告など）

300

2,760円/月

3,312円/月

300

1,035円/月

1,242円/月

無制限

1,507円/月

1,808円/月

無制限

253円/月

304円/月

無制限

506円/月

608円/月

無制限

1,001円/月

1,201円/月

無制限

621円/月

746円/月

無制限

1,001円/月

1,201円/月

300

1,564円/月

1,877円/月

300

759円/月

911円/月

最大ユーザー数

年契約月払いの価格　（ユーザー/月）税別

月契約月払いの価格　（ユーザー/月）税別

チャット 　席

https://www.ricoh.co.jp/solutions/


