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用紙をセットするとき
給紙トレイに用紙をセットする

･ セットする用紙の量は、給紙トレイ内に示された上限表示を超えないようにしてください。紙づまりの
原因になることがあります。

･ 1つのトレイに異なる種類の用紙を混在させないでください。
･ 印刷中にカバーや手差しトレイの開閉、給紙トレイの引き出しを行わないでください。

給紙トレイを止まるまでゆっくりと
引き出し（①）、サイドガイドの
ロックを解除します（②）。

クリップをつまみながら（①）、サ
イドガイドをセットする用紙サイズ
に合わせます（②）。

印刷する面を上にして、用紙をそろ
えてセットします。

･ 用紙と用紙ガイドの間にすき間がないことを確認してくだ
さい。すき間がある場合は、用紙ガイドを操作して調整して
ください。

クリップをつまみながら（①）、エ
ンドガイドをセットする用紙サイズ
に合わせます（②）。
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サイドガイドのロックを固定し、給紙トレイを奥に突き当たるま
で静かにセットします。

･ 給紙トレイを勢いよく入れると、トレイの用紙ガイドがずれることがあります。

･ 給紙トレイにセットできる用紙については、『ハードウェアガイド』「使用できる用紙の種類とサイズ」
を参照してください。

･ 自動検知されないサイズの用紙や不定形サイズの用紙、用紙種類の設定については、『ハードウェアガ
イド』「自動検知されないサイズの用紙をセットする」、「不定形サイズの用紙をセットする」、「用紙の
種類を設定する」を参照してください。

･ オプションの給紙トレイに用紙をセットする方法については、『ハードウェアガイド』「用紙をセットす
る」を参照してください。

手差しトレイに用紙をセットする

･ 複数の用紙が重なって送られないように、用紙をパラパラとさばいてからセットしてください。
･ セットした用紙の、用紙サイズとセット方向を操作部およびプリンタードライバーで正しく設定してく
ださい。それぞれの設定が異なる場合は紙づまりが発生したり、印刷品質に影響が出たりすることがあ
ります。

･ 用紙は印刷する面を下にして横向きにセットしてください。
･ 手差しトレイにセットした用紙は、両面印刷ができません。

手差しトレイを開きます。
A4  より長い用紙をセットするときは、延長トレイ
を引き出します。

つまみを持ちながらサイドガイドを
広げます(①)。印刷する面を下にし
て、用紙の先端が軽く突き当たるま
で差し込みます(②)。
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用紙をセットするとき
つまみを持ちながらサイドガイドを
用紙に押し当てます。
普通紙と厚紙では、最大セット枚数が異なります。サ
イドガイドにある上限表示( ▼)を超えないようにして
ください。

操作部の［メニュー］キーを押します。
メニュー画面が表示されます。

［▼］［▲］キーを押して［用紙設定］
を選択し、［OK］キーを押します。
用紙設定画面が表示されます。

［▼］［▲］キーを押して［用紙サイ
ズ設定：手差しトレイ］を選択し、
［OK］キーを押します。
手差しトレイの用紙サイズの選択画面が表示されます。

スクロールキーを押して、セットした
用紙サイズとセット方向の組み合わせ
を選択し、［OK］キーを押します。
約2秒後に用紙設定画面に戻ります。

［メニュー］キーを押します。
通常の画面に戻ります。

･ セットした用紙がサイドガイドのつめの下に収められていることを確認してください。
･ 厚紙、OHPフィルム、郵便ハガキなどをセットするときは、必ず操作部またはプリンタードライバー
で厚紙またはOHPフィルムの設定をしてください。

･ 手差しトレイにセットできる用紙については、『ハードウェアガイド』「使用できる用紙の種類とサイ
ズ」を参照してください。

･ 不定形サイズの用紙や用紙種類の設定については、『ハードウェアガイド』「不定形サイズの用紙をセッ
トする」、「用紙の種類を設定する」を参照してください。
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普通紙以外の用紙について
本機は普通紙以外に、さまざまな種類の用紙が使えます。ここでは、封筒、
郵便ハガキ、ラベル紙、OHPフィルムについて説明します。

封筒
･ 手差しトレイで給紙可。両面印刷不可。
･ 印刷面を下にしてセットしてください。開いた状態のフラップ（ふた）
は、セット方向の反対側になります。

･ 封筒の種類や環境によっては、シワが発生するなど、正しく印刷されな
いことがあります。その場合は、封筒をセットするトレイやセット方向
を変更してお試しください。

郵便ハガキ
･ トレイ1、2と手差しトレイで給紙可。
･ トレイ1、2には、小サイズ用紙対応カセットが必要です。
･ インクジェットプリンター専用ハガキ、私製ハガキ（絵ハガキなどの厚
いハガキ、他のプリンターで一度印刷したハガキ、表面加工されている
ハガキ等）は使用しないでください。故障の原因になります。

･ 郵便ハガキをセットするときは、ハガキをさばいて端をそろえてくだ
さい。

･ 郵便ハガキを何枚も印刷すると、大量の紙粉が内部付着します。こまめ
な清掃を心掛けてください。

･ 絵入りのハガキなどを給紙すると、絵柄裏写り防止用の粉が給紙ロー
ラーに付着し、給紙できなくなる場合があります。

ラベル紙
･ すべてのトレイで給紙可。両面印刷不可。
･ ラベル紙は、「リコピー PPC用紙 タイプ SA」を推奨しています。
･ 推奨のラベル紙を使用するときは、用紙の種類を[中厚口]に設定して印刷してください。
･ 推奨以外のラベル紙を使用するときは、用紙の種類を[ラベル紙1]～[ラベル紙3]のいずれかに設定して印刷してくだ
さい。

･ 複数の用紙が重なって送られないように、用紙をパラパラとさばいてからセットしてください。重なって送られる場合
は、1 枚ずつセットしてください。

OHPフィルム
･ 手差しトレイで給紙可。両面印刷不可。
･ OHPフィルムは、「PPC-E」を推奨しています。
･ 推奨以外のOHPフィルムを使用すると、定着ユニットに用紙が巻き付くことがあり、故障の原因になります。
･ OHPフィルムは、印刷のたびにさばいてからセットしてください。トレイにセットしたまま放置していると密着して用
紙送りを妨げる原因になります。

･ OHPフィルムが重なって送られる場合は、1枚ずつセットしてください。
･ OHP フィルムをセットするときは、裏表を誤らないように注意してください。故障の原因となります。
･ OHPフィルムに印刷するときは、出てきたOHP フィルムを1 枚ずつ取り除いてください。

･ 用紙に関する注意や保管、使用できない用紙については、『ハードウェアガイド』「用紙に関する注意」
を参照してください。

･ 用紙のセット方法や用紙の種類、不定形サイズの設定については、『ハードウェアガイド』「用紙をセッ
トする」を参照してください。

･ 各種用紙の情報については、購入窓口に問い合わせください。
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